Knihovni rad

je vydén na zékladé rozhodnuti Zastupitelstva obce Zakolany o provozovéni knihovny ze dne
27.5.2024

1. ZAKLADNI USTANOVENI

1.1 Posléani knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni zékon)
a je ziizena za ti¢elem poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb p#i
zachovani rovnych podminek pro viechny ob&any, uspokojovani kulturnich a informa&nich
potieb a k vestrannému napomahani viem formam vzdélavani obéant.

1.2 Sluzby knihovny

Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

- pijcuje knihy, noviny, Casopisy a dal§i knihovni jednotky, a to absenéné nebo prezenéng
podle jejich charakteru a p¥isludnych autorskych prav,

- poskytuje specializované informace o literatufe a jejich tviircich, vieobecné informace a
informace o svém regionu,

- plipravuje a uskutediiuje besedy o literatute a jejich tviircich, vystavy apod.,

- zprostfedkovava na vyZzadani literaturu a informace z jinych knihoven,

- poskytuje dal3i sluzby ze zdkladnich odvozené nebo na né& navazujici.

1.3 Poplatky

Zéakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zdkona 257/2001 Sb. bezplatng.
Placené¢ sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ ¢) knihovniho z4kona, resp.
odst. 3 a 4 tamtéZ, knihovna U¢tuje poplatky (iihradu skute&né vynaloZenych nakladi) za
registraci uZivateli a za n€které specializované sluzby, veskeré finandni &astky (manipula¢ni
poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou Giétovany podle zasad
Knihovniho fadu a ve vysi stanovené cenikem, ktery je piilohou Knihovniho ¥adu.

2. CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY
2.1 Podminky pro pfijeti za &tenafe knihovny

2.1.1 Ctenafem knihovny se stava fyzickd osoba vydanim &tenafského prikazu a registraci do
seznamu ¢tendid.

2.1.2 Knihovna vyZaduje k registraci ¢tenafe nasledujici idaje: jméno, ptijmeni, bydlists,
datum narozeni.

2.1.3 P1i zpracovani osobnich tdaji postupuje knihovna podle zakona &.101/2000 Sb. resp.

podle vnitini Smérnice o shromazd’ovani a zpracovani osobnich udaji, ktera je ptilohou
Knihovniho #4du.

2.1.4 Ctenafem knihovny se muizZe stat:

- osoba s trvalym bydli§t&ém v mist& piisobnosti knihovny a piilehlém regionu, ktera tuto
skutecnost doloZi ob&anskym prikazem

- dit€ do 15 let se souhlasem rodi¢d



2.1.5 Registraci do seznamu ¢tenatt se navstévnik knihovny zavazuje k dodrzovani
Knihovniho fadu

2.2 Ctenai'sky pritkaz

2.2.1 Ctenatsky priikaz je dokladem &tenafe pro styk s knihovnou. Je nepfenosny. Bez
&tenaiského pritkazu se dokumenty zasadné nepijcuji, je mozné je pouze ve vyjimeénych
ptipadech vratit.

2.2.2 Kazdy étendf miZe mit v jedné knihovné pouze jeden &tenafsky priikaz. Ctena¥
odpovida za kazdé zneuZiti ¢tenatského prikazu.

2.3 Poplatky

2.3.1 Evidencni poplatky je ¢tenaf povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich platnosti,
ktera je 12 mésicu.

2.3.2 Je-li ¢tenatsky prukaz popsany zdznamy o vypujékach, novy se vystavuje zdarma. Za
vystaveni duplikatu ztraceného nebo zni€eného ¢tenaiského prilkazu zaplati ctenaf poplatek
podle Ceniku.

2.3.3 Pracovnici knihovny poplatky neplati.
2.4 Povinnosti étenare
Ctenaf je povinen:

2.4.1 Seznamit se s knihovnim fadem a #idit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny

knihovnika, podrobit se stanovenym kontrolnim opatifenim, ktera jsou potéebna pro ochranu
majetku knihovny.

2.4.2 Prohlédnout si pfi plijéovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlésit to ihned
knihovnikovi. Jinak ¢tenaf nese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii
vréceni a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu nebo nahradu dila.

2.4.3 Zachazet s vyptjéenymi knihovnimi jednotkami Setrn€, nevyjimat je z ochrannych
obalt, chranit je pfed poskozenim, ztratou a kradeZi, nevypdjcovat je dal§im osobam a vratit
je do knihovny ve stanovené lhiité. nevystiihovat a nevytrhdvat z nich, nevpisovat do nich
poznamky a nepodtrhavat &4sti textu.

2.4.4 Respektovat autorskd prava a prava vyrobcl stanovena obecné platnymi pravnimi
predpisy.

2.4.5 Zachovavat ve viech prostorach knihovny klid a pofadek.
2.4.6 Pti odchodu z knihovny pfedloZit ke kontrole viechny vynasené knihovni jednotky a na

vyzvani pfiruéni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez
ptisluin¢ho zaznamu o vypiijéce je pokladano za zcizeni.



3. PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI

3.1 Pro ptijéovani knihovnich fondd plati ustanoveni obanského zakoniku o pujcovani véci.
3.2 Omezeni absenéné pij¢ovanych knihovnich jednotek

3.2.1 O zpisobu zaptij¢eni dila formou absenéni nebo prezenéni vypajcky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobci vyjadienymi v
obecné platnych normach a s poZadavky na nutnou ochranu knihovnimu fondu. Z t&chto

divodd omezuje absenéni pijéovani z piiruénich fondd, z regionalniho fondu apod.

3.2.2 Na ¢tendfsky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se plijéuje pouze literatura uréens
Ctenaftim této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

3.2.3 Nezaplati-li ¢tenat piisluiné poplatky, bude mu piijéovani pieruseno do uhrazeni
poplatku.

3.3 Vypiijéni Thity

3.3.1 Vypiijéni lhiity se uréuji podle typu knihovni jednotky
- knihy, CasOPISY.....c.coevvrvvvirircereeeeereenennns 1 mésic

3.3.2 Vyptjéni lhitta novinek a kniZnich titulfi, které m4 rezervovano vice &tenatt, mize byt
zkrécena na 2 tydny a neprodluzuje se.

3.3.3 Vypijéni lhiita miiZe byt prodlouZena, pozada-li o to &tenat pted jejim uplynutim a
nezada-li dilo dalsi &tenaf.

3.4 Rezervace knihovnich jednotek

3.4.1 Pokud 7ada ¢tenaf knihovni jednotku vyplijéenou jinym &tendfem, mize poZzadat o
rezervaci.

3.4.2 Z4dé-li o tenty? titul vice &tena¥t, stanovi se pofadi podle chronologie zaznamt.

3.5 Meziknihovni vypijéni sluzba

3.5.1 JestliZe ¢tenaf z4da dilo, které neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna jeho
vyptjceni podle platnych zisad MVS z jiné knihovny. Ctendf musi bezpodminedng dodret
termin vraceni ureny pijcujici knihovnou a respektovat i dalsi ji stanovend omezeni a
zaplatit manipulagni poplatek uréeny v Ceniku.

4. PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB

4.1 Informaéni sluzby

4.1.1 Kazdy navstévnik knihovny ma pravo vyZadat si potfebné informace z informaéniho
aparatu knihovny.



4.1.2 Knihovna poskytuje ustni informace o doméci i zahrani¢ni literatufe, odpovid4 na
faktografické dotazy.

4.1.3 Ustni informace poskytuje knihovna svym &tenaitim zdarma.

4.1.4 K vlastnimu vyhledavani informaci zpfistupituje knihovna navitévniktm fondy p#iruc¢ni
knihovny, ¢tenéiské katalogy.

5. POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY
5.1 Poplatky z prodleni

5.1.1 Pokud ¢tenaf nevrati vyptjcené knihovni jednotky ve stanovené 1hiit€, zaplati knihovné
poplatky z prodleni. U¢tuji se bez pisemného upominani.

5.1.2 Povinnost platit poplatky z prodleni nastavéa 30 dni po uplynuti vyptjéni lhity.
5.1.3 Vyse poplatkt z prodleni je uréena v Ceniku.

5.1.4 Poplatky z prodleni ize prominout, jestliZze zpozdé€ni bylo prokazateln€ zplisobeno
zavaZznymi prekazkami.

5.2 Nahrady

5.2.1 Ctenét je povinen neprodleng nahlasit ztratu nebo pogkozeni ptijéené knihovni jednotky

a ve lhité stanovené knihovnou §kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
nahradit.

5.2.2 Zptisobenou $kodu musi ¢tenaf nahradit podle poZadavku knihovny:
- neposSkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani
- uhrazenim naklad{i na zhotoveni kopie véetné vazby

JestliZze takova ndhrada neni moZna nebo i¢elna, miize knihovna dohodnout se étenafem
nahradu $kody:

- exemplafem téhoz titulu v jiném vydéni srovnatelné kvality

- finan¢nim vypofadanim na zékladeé odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny
titulu na trhu v dob¢ ztraty a z aktudlniho ceniku knihatskych praci

5.2.3 V pfipad€ poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je Etenaf
povinen dat ndhradou stejné vydani chybé&jici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna zadat
nahradu za cely komplet.

5.2.4 Ve vSech ptipadech nahrady $kody uhradi ¢tenaf knihovné navic poplatek za ikony
spojené s likvidaci zptisobené $kody, vEetné nahrady knihovnického a knihai'ského zpracovani
ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky podle Ceniku.

5.2.5 Pti men$im poskozeni ti§t€énych materiald uhradi ¢tenai naklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pfevazbu, pii poskozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktudlniho ceniku knihatskych praci. UZzivatel je také povinen uhradit opravu ¢i ndhradu jim
poskozeného specialniho obalu.



5.3 Cenik poplatkii a ndhrad:

Zékladni sluZby:
Pijcovani knih a Easopisti a poskytovani ustnich informaci zdarma

Dalsi sluzby a naklady na evidenci &tenait
Evidenéni poplatek s platnosti na 12 mé&sic
dospéli 20,- K&

déti do 18 let 10,- K&

diichodci, drzitelé prikazu ZTP 10,- K&

Rezervace knihovni jednotky: 10,- K&

Poplatky z prodleni:
po 30 dnech po uplynuti vypljéni lhity: 5,- K&

Sankéni poplatky:

Ukony spojené s likvidaci zpusobené Skody (pti ztraté knihy)

jedna knihovni jednotka: od 20,- K& (knihovni jednotka z meziknihovni vyptjeky: dohodou)
jeden &asopis: 5,- K&

ztrata Ctenafského prikazu a nasledné vystaveni nového: 5,-K¢&

diléi poskozeni knihovni jednotky: 10,- K&

poskozeni vazby knihy: od 20,- K¢&

Pokud si Etendf vyZada zaslani knihy z jiné knihovny, je povinen zaplatit veskeré naklady
(poStovné + balné).

Ostatni placené sluZby:

Prodej vyfazenych knih: smluvni ceny

Prodej vyfazenych asopisti: smluvni ceny

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 StiZnosti

Vesker¢ stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se sluZeb knihovny muZe &tenaf sd&lit
knihovnikovi. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni ptislugnych zakonnych norem.

6.2 ZruSeni prava pouZivat sluzeb knihovny

6.2.1 Uzivatel, ktery hrub& porusil nebo opakované porusuje knihovni ¥ad, poskodil
vypijéené knihovni jednotky nebo zaf{zeni knihovny, miize byt vedoucim knihovny zbaven

prava pouZivat jejich sluzeb. Povinnost nahradit zpisobenou §kodu neni dot&ena.

6.2.2 Do knihovny nemaji ptistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, osoby
chovajici se hrubé a nevhodng, nezachovavajici hygienické normy.

6.3 Vyjimky a dodatky ke knihovnimu fadu

6.3.1 Vyjimky ze zasad knihovniho ¥4du povoluje knihovnik.



6.3.2 Trvalou soucéasti knihovniho fadu jsou piilohy.

6.3.3 Tento knihovni fad plati od 1.6. 2024

V Zikolanech dne 27.5. 2024

Lucie Wittlichova //'V ﬁf/% %G‘z Q /
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