Knihovni fad

je vydén na zaklad€ rozhodnuti Zastupitelstva obce Zakolany o provozovani knihovny ze dne
1.1. 2011

1. ZAKLADNI USTANOVENI

1.1 Poslani knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb pii
zachovani rovnych podminek pro vSechny ob¢any, uspokojovani kulturnich a informacnich
potieb a k vSestrannému napoméhani v§em formdm vzdélavani obCant.

1.2 Sluzby knihovny

Knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem, ktera:

- pujcuje knihy, noviny, asopisy a dalsi knihovni jednotky, a to absen¢né nebo prezencné
podle jejich charakteru a ptisluSnych autorskych prav,

- poskytuje specializované informace o literatuie a jejich tviircich, vSeobecné informace a
informace o svém regionu,

- pripravuje a uskute¢iiuje besedy o literatufe a jejich tvarcich, vystavy apod.,

- zprostfedkovava na vyzadani literaturu a informace z jinych knihoven,

- poskytuje dalsi sluzby ze zakladnich odvozené nebo na né€ navazujici.

1.3 Poplatky

Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 zakona 257/2001 Sb. bezplatné.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) knihovniho zdkona, resp.
odst. 3 a 4 tamtéz, knihovna tctuje poplatky (dhradu skutecné vynaloZenych ndkladi) za
registraci uzivatelll a za nékteré specializované sluzby, veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni
poplatky, poplatky za sluzby, sank¢ni poplatky apod.) jsou knihovnou uc¢tovany podle zasad
Knihovniho fddu a ve vysi stanovené cenikem, ktery je pfilohou Knihovniho fadu.

2. CTENARI A UZIVATELE KNIHOVNY
2.1 Podminky pro pfijeti za Ctenare knihovny

2.1.1 Ctenafem knihovny se stava fyzickd osoba vydanim ctenafského priikazu a registraci do
seznamu Ctenari.

2.1.2 Knihovna vyZaduje k registraci Ctenafe nasledujici idaje: jméno, ptijmeni, bydliste,
datum narozeni.

2.1.3 Pfi zpracovani osobnich tudajli postupuje knihovna podle zdkona ¢.101/2000 Sb. resp.
podle vnitini Smérnice o shromazd’ovani a zpracovani osobnich tdaji, kterd je ptilohou
Knihovniho f4du.

2.1.4 Ctenatem knihovny se miiZe stat:

- osoba s trvalym bydli§tém v misté plisobnosti knihovny a ptilehlém regionu, kterd tuto
skute¢nost dolozi obCanskym prikazem

- dité do 15 let se souhlasem rodict



2.1.5 Registraci do seznamu ¢tendfi se navstévnik knihovny zavazuje k dodrZzovéani
Knihovniho fadu

2.2 Ctenafsky prikaz
2.2.1 Ctenéisky prikaz je dokladem &tendfe pro styk s knihovnou. Je nepienosny. Bez
ctendiského prukazu se dokumenty zdsadné neptijcuji, je mozZné je pouze ve vyjimecnych

piipadech vrétit.

2.2.2 Kazdy ¢tenat muze mit v jedné knihovné pouze jeden Ctenaisky prukaz. Ctenar
odpovida za kazdé zneuziti Ctendiského prukazu.

2.3 Poplatky

2.3.1 Eviden¢ni poplatky je Ctendr povinen zaplatit do mésice po vyprseni jejich platnosti,
kterd je 12 mésict.

2.3.2 Je-li Ctenarsky prikaz popsany zdznamy o vypijckach, novy se vystavuje zdarma. Za
vystaveni duplikdtu ztraceného nebo znic¢eného Ctenarského pritkazu zaplati ¢tenat poplatek
podle Ceniku.

2.3.3 Pracovnici knihovny poplatky neplati.

2.4 Povinnosti ¢tendfe

Ctendf je povinen:

2.4.1 Seznamit se s knihovnim faddem a fidit se jeho ustanovenim, respektovat pokyny
knihovnika, podrobit se stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potiebnd pro ochranu
majetku knihovny.

2.4.2 Prohlédnout si pfi ptijcovani knihovni jednotky a jsou-li poskozeny, ohlasit to ihned
knihovnikovi. Jinak ¢tenaf nese odpovédnost za kazdé poSkozeni, které bude zjiSténo pii
vraceni a je povinen uhradit knihovné ndklady na opravu nebo ndhradu dila.

2.4.3 Zachazet s vyptjcenymi knihovnimi jednotkami Setrné, nevyjimat je z ochrannych
obaltl, chrénit je pied poSkozenim, ztritou a kradezi, nevypiijcovat je dalsim osobdm a vritit
je do knihovny ve stanovené lIhute. nevystiihovat a nevytrhdvat z nich, nevpisovat do nich

poznamky a nepodtrhdvat Casti textu.

2.4.4 Respektovat autorskd prava a prava vyrobcil stanovend obecné platnymi pravnimi
predpisy.

2.4.5 Zachovéavat ve vSech prostorach knihovny klid a poradek.
2.4.6 Pti odchodu z knihovny piedlozit ke kontrole vSechny vynaSené knihovni jednotky a na
vyzvani ptirucni zavazadlo. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez

prislusného zdznamu o vypujcce je poklddano za zcizeni.

3. PODMINKY ABSENCNIHO PUJCOVANI



3.1 Pro ptijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obanského zdkoniku o ptj¢ovani véci.
3.2 Omezeni absenc¢né pij¢ovanych knihovnich jednotek

3.2.1 O zptisobu zaptjceni dila formou absencni nebo prezencni vypljcky rozhoduje
knihovna v souladu se svym posldnim, s autorskymi pravy a pravy vyrobct vyjadfenymi v
obecné platnych normach a s pozadavky na nutnou ochranu knihovnimu fondu. Z téchto

divodl omezuje absencni ptijéovani z ptirucnich fondd, z regionalniho fondu apod.

3.2.2 Na ¢tendisky prikaz vystaveny ditéti do 15 let se ptij¢uje pouze literatura ur¢end
ctenafim této vékové kategorie, vyjimky povoluje knihovnik.

3.2.3 Nezaplati-li ¢tenat ptislusné poplatky, bude mu ptijcovani pteruseno do uhrazeni
poplatku.

3.3 Vypujcéni lhity

3.3.1 Vyptjc¢ni lhity se urcuji podle typu knihovni jednotky

- knihy, CasopiSy....ccccceeevirerciieeniieeieens 1 mésic

3.3.2 Vypujéni lhita novinek a kniznich titulli, které ma rezervovéano vice ¢tendid, miiZze byt

zkracena na 2 tydny a neprodluZuje se.

3.3.3 Vypuj¢ni Ihiita mize byt prodlouzena, pozada-li o to Ctenaf pred jejim uplynutim a
nezad4-li dilo dalsi ¢tenar.

3.4 Rezervace knihovnich jednotek

3.4.1 Pokud 74d4 ¢tenaf knihovni jednotku vyptjcenou jinym ¢tendfem, miiZze pozadat o
rezervaci.

3.4.2 Z4d4-1i o tenty? titul vice Gtenafd, stanovi se pofadi podle chronologie zdznamd.

3.5 Meziknihovni vyptij¢ni sluzba

3.5.1 Jestlize ¢tenét zada dilo, které neni ve fondu knihovny, zprosttedkuje knihovna jeho
vyptijéeni podle platnych zdsad MVS z jiné knihovny. Ctenaf musi bezpodmine¢né dodrzet
termin vraceni ureny pujcujici knihovnou a respektovat i dalsi ji stanovend omezeni a
zaplatit manipulacni poplatek uréeny v Ceniku.

4. PODMINKY INFORMACNICH SLUZEB
4.1 Informacni sluzby

4.1.1 Kazdy néavstévnik knihovny ma pravo vyzadat si potfebné informace z informacniho
aparatu knihovny.



4.1.2 Knihovna poskytuje ustni informace o domadci i zahrani¢n{ literatufe, odpovida na
faktografické dotazy.

4.1.3 Ustni informace poskytuje knihovna svym étendfim zdarma.

4.1.4 K vlastnimu vyhleddvani informaci zpfistupiiuje knihovna navstévniktim fondy piiru¢ni
knihovny, ¢tenédrské katalogy.

5. POPLATKY, UPOMINKY, NAHRADY
5.1 Poplatky z prodleni

5.1.1 Pokud ¢tendf nevrati vypujcené knihovni jednotky ve stanovené 1htité, zaplati knihovné
poplatky z prodleni. U¢tuji se bez pisemného upominani.

5.1.2 Povinnost platit poplatky z prodleni nastava 30 dni po uplynuti vypiij¢ni lhity.
5.1.3 Vyse poplatkii z prodleni je urcena v Ceniku.

5.1.4 Poplatky z prodleni 1ze prominout, jestlize zpozdéni bylo prokazatelné zptisobeno
zavaznymi prekazkami.

5.3 Nahrady

5.3.1 Ctendt je povinen neprodlené nahlésit ztritu nebo poskozent piijéené knihovni jednotky
a ve lhute stanovené knihovnou Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
nahradit.

5.3.2 Zptsobenou skodu musi ¢tenaf nahradit podle poZzadavku knihovny:
- neposkozenym exemplafem téhoz titulu a vydani
- uhrazenim ndkladd na zhotoveni kopie vcetné vazby

Jestlize takova nahrada neni moZna nebo ucelnd, muze knihovna dohodnout se ¢tenafem
nahradu Skody:

- exemplafem téhoz titulu v jiném vydan{ srovnatelné kvality

- financnim vypotradanim na zdklad¢ odborného odhadu knihovnika vychazejiciho z ceny
titulu na trhu v dobé ztraty a z aktudlniho ceniku knihatskych praci

5.3.3 V ptipadé poskozeni nebo ztraty jednoho dilu vicesvazkového kompletu je Ctenat
povinen déat ndhradou stejné vydani chybéjici ¢asti dila, jinak je knihovna opravnéna Zadat
nahradu za cely komplet.

5.3.4 Ve vSech piipadech ndhrady Skody uhradi ¢tenédt knihovné navic poplatek za dkony
spojené s likvidaci zpisobené Skody, v¢etné ndhrady knihovnického a knihatského zpracovani
ztracené nebo zni¢ené knihovni jednotky podle Ceniku.

5.3.5 Pfi mensSim poskozeni tiSténych materialt uhradi ¢tenaf ndklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a na pievazbu, pti poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktualniho ceniku knihatskych praci. UZivatel je také povinen uhradit opravu ¢i ndhradu jim
poskozeného specidlniho obalu.



6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 StiZnosti

Veskeré stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny mize Ctenét sdélit
knihovnikovi. Pro jejich vyfizovani plati ustanoveni pfislusnych zakonnych norem.

6.2 ZruSeni prava pouzivat sluzeb knihovny

6.2.1 Uzivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje knihovni fad, poskodil
vypujcené knihovni jednotky nebo zafizeni knihovny, miiZze byt vedoucim knihovny zbaven

prava pouZzivat jejich sluzeb. Povinnost nahradit zptisobenou skodu neni dotéena.

6.2.2 Do knihovny nemaji ptistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu, osoby
chovajici se hrub& a nevhodné, nezachovavajici hygienické normy.

6.3 Vyjimky a dodatky ke knihovnimu fadu

6.3.1 Vyjimky ze zdsad knihovniho fddu povoluje knihovnik.
6.3.2 Trvalou soucasti knihovniho fddu jsou ptilohy.

6.3.3 Tento knihovni fad plati od 1.1. 2011

V Zikolanech dne 1.1. 2011

Lucie Wittlichova
starostka obce



